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คู่มือผู้ใช้งานระบบการรับรองถิ่นก าเนิดสินค้าด้วยตนเอง (Self Certification)   

        กล่าวน าระบบ 

การท างานของระบบการรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้ดว้ยตนเอง (Self Certification)  เป็นระบบท่ีสนบัสนุนการท างาน

ส าหรับเจา้หนา้ท่ี และผูป้ระกอบการในการข้ึนทะเบียนรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้ดว้ยตนเอง  ผูป้ระกอบการท่ีจะข้ึนทะเบียน

ตอ้งเป็นผูท่ี้เคยขอหนงัสือรับรองฟอร์ม D หรือ เป็นผูท่ี้เคยขอตรวจรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้  ในกรณีท่ีไม่เคยท าทั้ง 2 กรณี 

ผูป้ระกอบการตอ้งไดรั้บการฝึกอบรมใหมี้ความรู้เก่ียวกบักฎถ่ินก าเนิดสินคา้คืออะไร และมีกฎอะไรบา้งเพื่อให้

ผูป้ระกอบการไดน้ าความรู้เร่ืองกฎถ่ินก าเนิดสินคา้ไปค านวณวา่ สินคา้ของผูป้ระกอบการท่ีจะส่งออก มีกฎเป็นอะไร และ

สินคา้ดงักล่าวผา่นกฎถ่ินก าเนิดหรือไม่ ถา้สินคา้ของผูป้ระกอบการผา่นกฎถ่ินก าเนิดสินคา้ จึงจะขอข้ึนทะเบียนรับรองถ่ิน

ก าเนิดสินคา้ดว้ยตนเอง (Self Certification) การรับรองตนเองจะท าใหผู้ป้ระกอบการ ลดค่าใชจ่้ายและเวลาในการส่ง

สินคา้ออกไปยงักลุ่มประเทศอาเซียนท่ีไดท้ าความตกลงการับรองตนเองเอาไว ้ ผูป้ระกอบการท่ีจะขอข้ึนทะเบียนรับรอง

ถ่ินก าเนิดสินคา้ดว้ยตนเอง (Self Certification)  ตอ้งผา่นการสมคัรขอมี User Name & Password  จากทะเบียนกลางก่อน  

ขั้นตอนการเข้าใช้งานระบบการขึน้ทะเบียนรับรองถิ่นก าเนิดสินค้าด้วยตนเอง (Self Certification) 

        1.  เข้าเวบ็ไซต์ http://www.dft.go.th/  เลือก  เข้าสู่หน้าแรกเวบ็ไซต์ 

 2.  คลิก๊ที่       

 3.  คลิ๊กที ่Banner     

 

 

 

 

 

http://www.dft.go.th/%20%20เลือก
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การ Log in เพ่ือกรอกข้อมูลค าขอขึน้ทะเบียนรับรองถิ่นก าเนิดสินค้าด้วยตนเอง (Self 

Certification) 

                1.  ใส่ Username, Password และ Security Code จากนั้น กดปุ่ ม Login 

 

**หมายเหตุ : 

ขั้นตอนท่ี 1  ผู้ประกอบการต้องม ีUsername และ Password ทีไ่ด้รับจากระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการ (ออกโดยส านัก

บริการการค้าต่างประเทศ) กรณทีีย่งัไม่ม ีUsername และ Password ให้ไปลงทะเบียนโดยคลิ๊กที่ Banner ระบบ

ลงทะเบียนผู้ประกอบการ (Registration Database) หรือถ้ามี Username และ Password แล้วแต่ไม่สามารถเข้า

ระบบการขึ้นทะเบียนฯ โปรดติดต่อระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการ โทรศัพท์ 02-5474754  หรือสายด่วน 1385 ต่อ 

4101, 4161 

ขั้นตอนท่ี 2  เคร่ืองทีใ่ช้งานต้องตดิตั้งโปรแกรม Acrobat Reader หรือดกีว่า เพ่ือใช้ในการเรียกใช้งานหน้ารายงานทีจ่ะมี

การสร้างหน้าจอเป็น PDF ไฟล์ ถ้าไม่ม ีClick ทีน่ี่เพ่ือ Download  ทีห่น้าขั้นตอนการขอขึน้ทะเบียน 

 

 ในการท างานของระบบการรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้ดว้ยตนเอง (Self Certification)   จะมีส่วนของการขอใช ้Digital 

Signature ท่ีผูป้ระกอบการสามารถขอใชไ้ดใ้นการท างาน ของ Digital Signature เป็นการลงนามดว้ยลายมือช่ือ Electronic 

http://get.adobe.com/reader/
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ท่ีผูป้ระกอบการไม่ตอ้งพิมพค์  าขอมายืน่ใหเ้จา้หนา้ท่ีในการอนุมติัค าขอต่างๆ เพ่ือเป็นลดขั้นตอนในการอนุมติัค าขอต่างๆท่ี 

ผูป้ระกอบการไดล้งนามมาและไม่ตอ้งเดินทางมาใหเ้จา้หนา้ท่ีอนุมติั การขอใช ้Digital Signature สามารถท าไดก่้อนข้ึน

ทะเบียนหรือท าหลงัจากข้ึนทะเบียนไปแลว้ก็ได ้

                2.  บันทกึข้อมูลแบบค าขอขึน้ทะเบียนฯ ให้ครบถ้วน 
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  ในการบนัทึกขอ้มูลค าขอข้ึนทะเบียนจะแบ่งออกเป็น 6 ส่วนดว้ยกนัดงัน้ี 

  2.1 ขอ้มูลบริษทั/หา้งฯ เป็นขอ้มูลท่ีจะแสดงข้ึนมาใหต้าม User Name & Password ท่ีผูป้ระกอบได้

ลงทะเบียนเอาไวก้บัระบบทะเบียนกลาง ประกอบดว้ย ช่ือบริษทั ภาษาไทย ภาษาองักฤษ เลขทะเบียนนิติบุคคล เลข
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ประจ าตวัผูเ้สียภาษี ผูป้ระกอบการสามารถแกไ้ขใหถู้กตอ้งได ้แตข่อ้มูลท่ีเปล่ียนแปลงน้ีจะไม่มีผลกบัขอ้มูลในระบบ

ทะเบียนกลาง ถา้ผูป้ระกอบการตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลในระบบทะเบียนกลางผูป้ระกอบการตอ้งแจง้แกไ้ขในระบบทะเบียน

กลางเอง  ขอ้มูลและรายละเอียดตา่งต่างในระบบการรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้ดว้ยตนเอง (Self Certification)  ในกรณีท่ี

บริษทัยงัไม่ไดย้ืน่ค  าขอใหเ้จา้หนา้ท่ีอนุมติั ผูป้ระกอบการสามารถแกไ้ขรายละเอียดต่างไดเ้อง  ถา้ค  าขอข้ึนทะเบียนไดรั้บ

การอนุมติัเรียบร้อยแลว้ ผูป้ระกอบการสามารถแจง้แกไ้ขขอ้มูลไดท่ี้ กองบริหารการน าเข้าและรับรองถิ่นก าเนิด  

กรมการค้าต่างประเทศ (ชัน้5)   

 

  2.2 ท่ีอยูบ่ริษทั ระบบจะแสดงขอ้มูลท่ีอยูผู่ป้ระกอบการตามท่ีไดบ้นัทึกไวใ้นระบบทะเบียนกลาง ซ่ึงจะ

มีเพียง 1 ท่ีอยูใ่นกรณีท่ีผูป้ระกอบการมีท่ีอยูม่ากกวา่ 1 ท่ีอยูบ่ริษทัสามารถเพ่ิมท่ีอยูไ่ด ้โดยผูป้ระกอบการบนัทึกเรียบร้อย

แลว้กดท่ี    

 

   

   

 

  ขอ้มูลจะแสดงในตาราง รายการท่ีอยูแ่ละสามารถเรียกข้ึนมาแกไ้ขได ้โดยเลือกไปท่ี เลขท่ี ท่ีอยูบ่ริษทั 

ขอ้มูลจะแสดงใน 1.2 ท่ีอยู ่ใหผู้ป้ระกอบการแกไ้ขรายละเอียดท่ีอยู ่และปุ่ม  จะเปล่ียนเป็น 
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  2.3 ขอ้มูลโรงงาน ผูป้ระกอบการสามารถบนัทึกขอ้มูลโรงงานไดม้ากกวา่ 1 ขอ้มูลโรงงาน เม่ือ

ผูป้ระกอบการบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ใหก้ดท่ี    

 

     ขอ้มูลจะแสดงในตาราง รายการท่ีอยูแ่ละสามารถเรียกข้ึนมาแกไ้ขได ้โดยเลือกไปท่ี เลขท่ี ท่ีอยูบ่ริษทั 

ขอ้มูลจะแสดงใน 1.3 ท่ีอยู ่ใหผู้ป้ระกอบการแกไ้ขรายละเอียดท่ีอยู ่และปุ่ม   จะเปล่ียนเป็น 

 

 

 2.4 ขอ้มูลผูป้ระสานงาน ใชเ้ป็นขอ้มูลท่ีจะใชใ้นการติดต่อส่ือสารในกรณีท่ีขอ้มูลท่ีส่งใหเ้จา้หนา้ท่ีอนุมติัไม่

ถูกตอ้งและตอ้งการติดต่อเพ่ือใหแ้กไ้ขขอ้มูลต่างๆ 

 

  2.5 ขอ้มูลประเภทกิจการ ผูป้ระกอบการตอ้งเลือกวา่ เป็น ผูผ้ลิตและส่งออก หรือเป็น ผูส่้งออก ซ่ึงจะมีผลกบัการ

แนบไฟลเ์อกสารประกอบ 
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 2.6 คุณสมบติัของผูข้อข้ึนทะเบียน ผูป้ระกอบการตอ้งมีคุณสมบติัขอ้ใดขอ้หน่ึง จาก 3 ขอ้  

  2.6.1 ไดรั้บหนงัสือรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้ (Form D) ถา้ผูป้ระกอบการเลือก เคย ระบบจะตรวจสอบวา่ผู ้

ประกอบเคยขอหนงัสือรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้ (Form D) จริงหรือไม่ ถา้ไม่จริงระบบ แจง้ วา่ไม่เคยขอหนงัสือรับรอง Form 

D และก าหนดเป็น ไม่เคย 

  2.6.2 ไดรั้บใบรับรองผลการตรวจคุณสมบติัของสินคา้ทางดา้นถ่ินก าเนิด ถา้ผูป้ระกอบการเลือก เคย 

ระบบจะตรวจสอบวา่ผูป้ระกอบเคยไดรั้บใบรับรองผลการตรวจคุณสมบติัของสินคา้ทางดา้นถ่ินก าเนิด หรือไม่ ถา้ไม่เคย

ไดรั้บ ระบบจะแจง้ผูป้ระกอบ ไม่เคยไดรั้บใบรับรองผลการตรวจคุณสมบติัของสินคา้ทางดา้นถ่ินก าเนิด และก าหนดเป็น

ไม่เคย 

  2.6.3 ผา่นการฝึกอบรมดา้นความรู้เก่ียวกบักฎวา่ดว้ยถ่ินก าเนิดสินคา้ตามความตกลงการคา้สินคา้ของ

อาเซียน เม่ือวนัท่ี ในกรณีท่ีผูป้ระกอบการไม่ผา่นคุณสมบติัทั้ง 2 ขอ้ ผูป้ระกอบการตอ้งผา่นการฝึกอบรมดา้นความรู้

เก่ียวกบักฎวา่ดว้ยถ่ินก าเนิดสินคา้ตามความตกลงการคา้สินคา้ของอาเซียน ระบบจะแสดงขอ้มูลข้ึนมาใหอ้ตัโมมติั 

 

 

 

 2.7 บนัทึกประเภทสินคา้ท่ีผลิตและ/หรือส่งออก   ผูป้ระกอบการบนัทึกรายการสินคา้ท่ีผูป้ระกอบการไดส่้งออก

ไปยงักลุ่มประเทศอาเซียนท่ีมีความตกลง การบนัทึกขอ้มูลประกอบดว้ย  

  ชนิดสินคา้  คือ  ช่ือสินคา้ภาษาไทยท่ีผูป้ระกอบการส่งออก 

  Description of Goods คือ ช่ือสินคา้ภาษาองักฤษท่ีผูป้ระกอบการส่งออก 

  พิกดัศุลกากร(6หลกั) คือ พิกดัศุลกากรของรายการสินคา้ท่ีผูป้ระกอบการไดก้ าหนดช่ือสินคา้ภาษาไทย 

ภาษาองักฤษ ผูป้ระกอบการสามารถก าหนดพิกดัไดต้ั้งแต่ 6 -10 หลกั  

  เม่ือบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยใหก้ดปุ่ม   



ระบบการรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้ดว้ยตนเองของผูส่้งออก  (Self  Certification) 

  หน้า 10 
 

  

 

   รายการสินคา้ดงักล่าวจะไปแสดงในตารางรายการสินคา้  ผูป้ระกอบการสามารถเรียกขอ้มูลข้ึนมาแกไ้ข 

โดยเลือกไปท่ีชนิดสินคา้ รายละเอียดสินคา้จะไปแสดงใน ขอ้ 4. ประเภทสินคา้ท่ีผลิตและ/หรือส่งออก และปุ่ม 

 จะเปล่ียนเป็น   

 

 2.8 เอกสารแนบ เป็นผลมาจากการเลือกประเภท กิจการของผูป้ระกอบการ ถา้ผูป้ระกอบการเลือก 2.1 

ผูผ้ลิตและส่งออก ผูป้ระกอบการตอ้งแนบเอกสารทั้ง 2 ส่วน เอกสารแนบเก่ียวกบัขอ้มูลบริษทั  

 

 

   ถา้ผูป้ระกอบการเลือก 2.2 ผูส่้งออก ผูป้ระกอบการตอ้งแนบเอกสารแนบเก่ียวกบัขอ้มูลบริษทั

เท่านั้น 
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 2.9 ผูมี้อ  านาจกระท าการแทน/ผูรั้บมอบอ านาจ ผูป้ระกอบการตอ้งก าหนดรายช่ือผูมี้อ  านาจลงนามในหนงัสือขอ

ข้ึนทะเบียนบริษทัท่ีจะพิมพอ์อกมา  เม่ือบนัทึก ช่ือ-นามสกลุ เรียบร้อยกดปุ่ม  ถา้ตอ้งการแกไ้ข ใหเ้ลือกท่ีช่ือท่ี

ตอ้งการแกไ้ขช่ือจะไปแสดงท่ีช่อง ช่ือ-นามสกลุ ปุ่ม    จะเปล่ียนเป็น    

 

 เม่ือแกไ้ขเรียบร้อยกดปุ่ม   ช่ือท่ีแกไ้ขเรียบร้อยแลว้จะไปแสดงใน ตารางรายช่ือ 

 เม่ือบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ใหก้ดปุ่ม   ระบบจะแสดงขอ้ความ 

   ใหก้ดปุ่ม เพื่อปิดหนา้จอ ถา้บนัทึกขอ้มูลเก็บไว้

โดย Logout ออกจากระบบหลงัจากนั้น Login กลบัเขา้มาในระบบ ระบบจะแสดงเมนู 
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 โดยมีความหมายดงัน้ี 

1. ข้อมูล/ค าขอทีบ่ันทกึไว้   คือ รายการค าขอท่ีบนัทึกเก็บไวก่้อนเพ่ือท าการแกไ้ขในกรณีท่ียงัไม่พร้อมท่ีจะส่ง

ค าขอใหเ้จา้หนา้ท่ีอนุมติั 

2. ข้อมูล/ค าขอทีอ่ยู่ในขั้นตอนอนุมตั/ิแก้ไข คือ รายการค าขอท่ีส่งใหเ้จา้หนา้ท่ีอนุมติั โดยมีสถานะเป็น “รอ

นุมติั” แต่จะมีค าขอบา้งค าขอท่ีเจา้หนา้ท่ีสามารถท่ีจะส่งค าขอกลบัมาใหผู้ป้ระกอบการแกไ้ขได ้โดยค าขอท่ี

ส่งกลบัมาใหแ้กไ้ข จะมีสถานะเป็น “แกไ้ข” 

3. ข้อมูล/ค าขอทีด่ าเนินการเรียบร้อยแล้ว  คือ รายการค าขอท่ีเจา้หนา้ท่ี “อนุมติั” หรือ “ไม่อนุมติั” รายการค าขอ

นั้นๆแลว้  

  

 กรณีท่ีบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ ผูป้ระกอบการพิมพค์  าขอข้ึนทะเบียนเพ่ือใหผู้มี้อ  านาจลงนามในเอกสารค าขอ

ข้ึนทะเบียน โดยกดท่ีปุ่ม  โดยระบบจะแสดงค าขอข้ึนทะเบียนในรูปแบบของ PDF ไฟล ์ถา้ระบบไม่แสดงรายงาน

ข้ึนผูป้ระกอบการตอ้งท าการตรวจสอบ 2 จุด  

1. Pop-Up Blocker เป็น Turn Off  หรือ เอาเคร่ืองหมายถูก ออก  
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2. ติดตั้งโปรแกรม Acrobat Reader หรือดีกวา่ เพ่ือใชใ้นการเรียกใชง้านหนา้รายงาน 

  เม่ือพิมพค์  าขอข้ึนทะเบียนและลงนามพร้อมท่ีส่งค าขอใหเ้จา้หนา้ท่ีอนุมติัค าขอข้ึนทะเบียน ผูป้ระกอบการกดปุ่ม 

 ระบบจะแสดงขอ้ความเพ่ือยืน่ยนัการส่งค าขอ 

 ถา้กดปุ่ม  ค  าขอจะถูกส่งใหเ้จา้หนา้ท่ี กองบริหาร

การน าเขา้และรับรองถ่ินก าเนิด กรมการคา้ต่างประเทศ อนุมติัค าขอข้ึนทะเบียน โดยบริษทัตอ้งเดินทางไปท่ี กองบริหาร

การน าเขา้และรับรองถ่ินก าเนิด พร้อมดว้ย ค าขอข้ึนทะเบียนและเอกสารตามท่ีไดแ้นบเขา้ไปในค าขอข้ึนทะเบียน เพื่อให้

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของรายการขอ้มูลและเอกสารท่ีไดย้ืน่เขา้มา 

การเข้า username และ password หลังจากที่ค าขอขึน้ทะเบียนได้รับการอนุมตัิแล้วจะมีเมนูปรากฏขึน้มา 

โดยจะมีเมนูย่อยประกอบด้วย 

 

o เปลีย่นรหัสผ่าน 

o ขอใช้ Digital Signature 

o ขึน้ทะเบียน REX 

o ย่ืนรายงานส่งออกทีไ่ด้รับรองถิ่นก าเนิด 

http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/UserManagement/frmChangePasswordUser.aspx
http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/frmRequestDGS.aspx
http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/frmSendReportExport1.aspx
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o ส่งออกแต่ไม่ได้ท าการรับรองถิน่ก าเนิดสินค้าด้วยตนเอง/แจ้งไม่ได้ส่งออก 

o ขอเพิม่รายการสินค้าจากทีข่ึน้ทะเบียนไว้ 

o ตรวจสอบกฏถิน่ก าเนิดสินค้า 

o ต่อทะเบียน  Self Certification 

o ยกเลกิทะเบียน 

o แก้ไขช่ือ/เลขประจ าตวัผู้เสียภาษ ี

o แก้ไขทีอ่ยู่บริษัท 

o แก้ไขข้อมูลโรงงาน 

o แก้ไขข้อมูลผู้มอี านาจลงสนาม 

o เปลีย่นแปลงรายการสินค้า 

o ถาม-ค าตอบ 

o ข้อมูล/ค าขอทีบ่ันทกึไว้ 

o ข้อมูล/ค าขอทีอ่ยู่ในขั้นตอนอนุมตั/ิแก้ไข 

o ข้อมูล/ค าขอทีด่ าเนินการเรียบร้อยแล้ว 

o Check Certificate 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/frmRequestAddGoods.aspx
http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/SearchRovers.aspx
http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/frmExtendRegister.aspx
http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/frmListSaveDraft.aspx
http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/frmListWaitApproved.aspx
http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/frmListComplete.aspx
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เมนูหลกั 

1. เปลีย่นรหัสผ่าน 

 

 ผูท่ี้ใชส้ามารถบริหารจดัการระบบไดส้ามารถท่ีจะเปล่ียนรหสัผา่นได ้เพ่ือความปลอดภยัในการใชง้านระบบ 

ระบบการเปล่ียนรหสัผา่น สามารถท าไดเ้ม่ือ ผูท่ี้ใชส้ามารถบริหารจดัการระบบได ้Login เขา้ไปในระบบ ในส่วนของผูท่ี้

ใชเ้ท่านั้น    ในการเปล่ียนรหสัผา่น  ตอ้งใส่ Old password (รหสัผา่นเก่า) , New password (รหสัผา่นใหม่) และท าการ 

Renew password    (ยนืยนัรหสัผา่นใหม่) ใหถู้กตอ้ง และคลิก   
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2.  ขอใช้ Digital Signature 

 

การขอใช ้Digital Signature ระบบจะแสดงขอ้มูลของผูป้ระกอบการข้ึนมาใหไ้ดแ้ก่ ช่ือ เลขทะเบียนนิติบุคคล เลข

ประจ าตวัผูเ้สียภาษี ท่ีอยู ่  กรรมการผูมี้อ านาจลงช่ือผกูพนั ท่ีอยูท่ี่ใชใ้นการติดต่อ   

http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/frmRequestDGS.aspx
http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/frmRequestDGS.aspx


ระบบการรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้ดว้ยตนเองของผูส่้งออก  (Self  Certification) 

  หน้า 17 
 

  

เม่ือบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยกดปุ่ม   ระบบจะแสดงขอ้ความ 

  ใหก้ดปุ่ม เพื่อปิดหนา้จอ  

เม่ือบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ ผูป้ระกอบการพิมพค์ าขอใช ้Digital Signature เพื่อใหผู้มี้อ  านาจลงนามในเอกสาร

ค าขอใช ้Digital Signatureโดยกดท่ีปุ่ม   

 เม่ือพิมพค์  าขอใช ้Digital Signature และลงนามพร้อมท่ีส่งค าขอใหเ้จา้หนา้ท่ีอนุมติัค าขอใช ้Digital Signature 

ผูป้ระกอบการกดปุ่ม  ระบบจะแสดงขอ้ความเพ่ือยืน่ยนัการส่งค าขอ 

 ถา้กดปุ่ม  ค  าขอจะถูกส่งใหเ้จา้หนา้ท่ี 

กองบริหารการน าเขา้และรับรองถ่ินก าเนิด กรมการคา้ต่างประเทศอนุมติัค าขอใช ้Digital Signature โดยบริษทัตอ้งเดินทาง

ไปท่ี กองบริหารการน าเขา้และรับรองถ่ินก าเนิดพร้อมดว้ย ค าขอใช ้Digital Signature เพื่อใหเ้จา้หนา้ท่ีตรวจสอบความ

ถูกตอ้งของรายการขอ้มูล 

ประโยชนข์องการสมคัร Digital Signature  ต่างจากการสมคัรลงทะเบียนแบบธรรมดา  เป็นการป้องกนัการ

เปล่ียนแปลงขอ้มูลระหวา่งทางท่ีมีการส่งค าขอ  และเป็นการระบุตวับุคคลไดแ้น่นอนจึงมัน่ใจในขอ้มูลท่ีไดรั้บมาจากคนท่ี

ส่ง ป้องกนัการแกไ้ขขอ้มูลระหวา่งทางและป้องกนัการปฎิเสธ การรับผิดชอบ เป็นตน้ ฯลฯ ทั้งน้ีการออกใบรับรองดิจิตอล 

ใหก้บัผูท้  าธุรกรรมอิเลก็ทรอนิกส์ ท่ีขอใชบ้ริการไดน้ั้น  โดยองคก์รออกใบรับรอง (Certification Authority : CA) เป็น

องคก์รท่ีน่าเช่ือถือท่ีท าหนา้ท่ี ไดแ้ก่  TOT CA และ CAT CA เป็นตน้ ฯลฯ  

 

 

http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/frmRequestDGS.aspx
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3.ขึน้ทะเบียน REX 
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  ในการบนัทึกขอ้มูลค าขอข้ึนทะเบียนจะแบ่งออกเป็น 5 ส่วนดว้ยกนัดงัน้ี 

                       1.  ขอ้มูลผูข้อ 

  1.1 ขอ้มูลบริษทั/หา้งฯ เป็นขอ้มูลท่ีจะแสดงข้ึนมาใหต้าม User Name & Password ท่ีผูป้ระกอบได้
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ลงทะเบียนเอาไวก้บัระบบทะเบียนกลาง ประกอบดว้ย ช่ือบริษทั ภาษาไทย ภาษาองักฤษ เลขทะเบียนนิติบุคคล เลข

ประจ าตวัผูเ้สียภาษี ผูป้ระกอบการสามารถแกไ้ขใหถู้กตอ้งได ้แตข่อ้มูลท่ีเปล่ียนแปลงน้ีจะไม่มีผลกบัขอ้มูลในระบบ

ทะเบียนกลาง ถา้ผูป้ระกอบการตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลในระบบทะเบียนกลางผูป้ระกอบการตอ้งแจง้แกไ้ขในระบบทะเบียน

กลางเอง  ขอ้มูลและรายละเอียดตา่งต่างในระบบการรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้ดว้ยตนเอง (Self Certification)  ในกรณีท่ี

บริษทัยงัไม่ไดย้ืน่ค  าขอใหเ้จา้หนา้ท่ีอนุมติั ผูป้ระกอบการสามารถแกไ้ขรายละเอียดต่างไดเ้อง  ถา้ค  าขอข้ึนทะเบียนไดรั้บ

การอนุมติัเรียบร้อยแลว้ ผูป้ระกอบการสามารถแจง้แกไ้ขขอ้มูลไดท่ี้ กองบริหารการน าเข้าและรับรองถิ่นก าเนิด  

กรมการค้าต่างประเทศ (ชัน้5)   

 

                  ส่วนเร่ืองตรวจสอบขอ้มูลใหค้ลิกท่ี      

  1.2 ท่ีอยูบ่ริษทั ระบบจะแสดงขอ้มูลท่ีอยูผู่ป้ระกอบการตามท่ีไดบ้นัทึกไวใ้นระบบทะเบียนกลาง ซ่ึงจะ

มีเพียง 1 ท่ีอยูใ่นกรณีท่ีผูป้ระกอบการมีท่ีอยูม่ากกวา่ 1 ท่ีอยูบ่ริษทัสามารถเพ่ิมท่ีอยูไ่ด ้โดยผูป้ระกอบการบนัทึกเรียบร้อย

แลว้กดท่ี    

 

  ขอ้มูลจะแสดงในตาราง รายการท่ีอยูแ่ละสามารถเรียกข้ึนมาแกไ้ขได ้โดยเลือกไปท่ี เลขท่ี ท่ีอยูบ่ริษทั 

ขอ้มูลจะแสดงใน 1.2 ท่ีอยู ่ใหผู้ป้ระกอบการแกไ้ขรายละเอียดท่ีอยู ่และปุ่ม  จะเปล่ียนเป็น 
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  1.3 ขอ้มูลโรงงาน ผูป้ระกอบการสามารถบนัทึกขอ้มูลโรงงานไดม้ากกวา่ 1 ขอ้มูลโรงงาน เม่ือ

ผูป้ระกอบการบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ใหก้ดท่ี    

 

     ขอ้มูลจะแสดงในตาราง รายการท่ีอยูแ่ละสามารถเรียกข้ึนมาแกไ้ขได ้โดยเลือกไปท่ี เลขท่ี ท่ีอยูบ่ริษทั 

ขอ้มูลจะแสดงใน 1.3 ท่ีอยู ่ใหผู้ป้ระกอบการแกไ้ขรายละเอียดท่ีอยู ่และปุ่ม   จะเปล่ียนเป็น 

 

 

 1.4 ขอ้มูลผูป้ระสานงาน ใชเ้ป็นขอ้มูลท่ีจะใชใ้นการติดต่อส่ือสารในกรณีทีขอ้มูลท่ีส่งใหเ้จา้หนา้ท่ีอนุมติัไม่

ถูกตอ้งและตอ้งการติดต่อเพ่ือใหแ้กไ้ขขอ้มูลต่างๆ 

 

2.  ขอ้มูลประเภทกิจการ ผูป้ระกอบการตอ้งเลือกวา่ เป็น ผูผ้ลิตและส่งออก หรือเป็น ผูส่้งออก ซ่ึงจะมีผลกบัการ

แนบไฟลเ์อกสารประกอบ 
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 3.  คุณสมบติัของผูข้อข้ึนทะเบียน ผูป้ระกอบการตอ้งมีคุณสมบติัขอ้ใดขอ้หน่ึง จาก 3 ขอ้  

  3.1 ไดรั้บใบรับรองผลการตรวจคุณสมบติัของสินคา้ทางดา้นถ่ินก าเนิดของสินคา้ตามกฏวา่ดว้ยถ่ิน

ก าเนิดสินคา้ของสมาพนัธรัฐสวิสและราชอาณาจกัรนอร์เวย ์ ใหผู้ป้ระกอบการเลือก เคย  ระบบจะตรวจสอบวา่ผูป้ระกอบ

เคยขอใบรับรองผลการตรวจคุณสมบติัของสินคา้ทางดา้นถ่ินก าเนิดของสินคา้ตามกฏวา่ดว้ยถ่ินก าเนิดสินคา้ของ

สมาพนัธรัฐสวิสและราชอาณาจกัรนอร์เวย ์จริงหรือไม่ ถา้ไม่จริงระบบ แจง้ วา่ไม่เคยขอใบรับรองผลการตรวจคุณสมบติั

ของสินคา้ทางดา้นถ่ินก าเนิดของสินคา้ตามกฏวา่ดว้ยถ่ินก าเนิดสินคา้ของสมาพนัธรัฐสวสิและราชอาณาจกัรนอร์เวยแ์ละ

ก าหนดเป็น ไม่เคย 

  3.2. ผา่นการฝึกอบรมดา้นความรู้เก่ียวกบักฎวา่ดว้ยถ่ินก าเนิดสินคา้สิทธิพิเศษทางภาษีศุลกากรเป็นการ

ทัว่ไป(GSP)ในการส่งออกไปสมาพนัธรัฐสวสิและราชอาณาจกัรนอร์เวย ์ เม่ือวนัท่ี  ในกรณีท่ีผูป้ระกอบการไม่ผา่น

คุณสมบติั ขอ้ 3.1ผูป้ระกอบการตอ้งผา่นการฝึกอบรมดา้นความรู้เก่ียวกบักฎวา่ดว้ยถ่ินก าเนิดสินคา้สิทธิพิเศษทางภาษี

ศุลกากรเป็นการทัว่ไป(GSP)ในการส่งออกไปสมาพนัธรัฐสวิสและราชอาณาจกัรนอร์เวย ์ ระบบจะแสดงขอ้มูลข้ึนมาใหอ้ตั

โมมติั 

 

 

                             4. บนัทึกประเภทสินคา้ท่ีผลิตและ/หรือส่งออก   ผูป้ระกอบการบนัทึกรายการสินคา้ท่ีผูป้ระกอบการได้

ส่งออกไปยงักลุ่มประเทศอาเซียนท่ีมีความตกลง การบนัทึกขอ้มูลประกอบดว้ย  

  ชนิดสินคา้  คือ  ช่ือสินคา้ภาษาไทยท่ีผูป้ระกอบการส่งออก 

  Description of Goods คือ ช่ือสินคา้ภาษาองักฤษท่ีผูป้ระกอบการส่งออก 

  พิกดัศุลกากร(6หลกั) คือ พิกดัศุลกากรของรายการสินคา้ท่ีผูป้ระกอบการไดก้ าหนดช่ือสินคา้ภาษาไทย 

ภาษาองักฤษ ผูป้ระกอบการสามารถก าหนดพิกดัไดต้ั้งแต่ 6 -10 หลกั  

  เม่ือบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยใหก้ดปุ่ม   



ระบบการรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้ดว้ยตนเองของผูส่้งออก  (Self  Certification) 

  หน้า 23 
 

  

 

   รายการสินคา้ดงักล่าวจะไปแสดงในตารางรายการสินคา้  ผูป้ระกอบการสามารถเรียกขอ้มูลข้ึนมาแกไ้ข 

โดยเลือกไปท่ีชนิดสินคา้ รายละเอียดสินคา้จะไปแสดงใน ขอ้ 4. ประเภทสินคา้ท่ีผลิตและ/หรือส่งออก และปุ่ม 

 จะเปล่ียนเป็น   

 

5.ค ารับรอง 

ขา้พเจา้ในฐานะผูข้อตามขอ้ 1.1 ขอใหค้  ารับรองวา่    

5.1 ขอ้ความและเอกสารท่ีแนบประกอบค าขอถูกตอ้งและเป็นจริงทุกประการ    

5.2 จะท าการรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้เฉพาะสินคา้ท่ีสามารถตรวจสอบถ่ินก าเนิดสินคา้ไดเ้ท่านั้น   

5.3 ขา้พเจา้และผูรั้บมอบอ านาจท่ีมีหนา้ท่ีท าการรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้มีความรู้และความเขา้ใจกฎถ่ินก าเนิด

สินคา้ท่ีก าหนดไวต้ามสินคา้สิทธิพิเศษทางภาษีศุลกากรเป็นการทัว่ไป(GSP)ในการส่งออกไปสมาพนัธรัฐ

สวสิและราชอาณาจกัรนอร์เวย ์  

 

ผูผ้ลิตและส่งออก ผูป้ระกอบการตอ้งแนบเอกสารทั้ง 2 ส่วน เอกสารแนบเก่ียวกบัขอ้มูลบริษทั 

จะมีส่วนเอกสารแนบ เพ่ือใหเ้ป็นเอกสารประกอบในการยืน่  ใหผู้ป้ระกอบการเลือก    ขอ้ 1 – 5  ใหก้ด

ปุ่ม   และ กดปุ่ม    
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                              ถา้ในกรณีท่ีผูป้ระกอบการเป็นผูส่้งออก   ตอ้งเอกสารเพ่ิมเติม เลือก    ขอ้ 1 – 3  ใหก้ด

ปุ่ม   และ กดปุ่ม    

 

   ถา้ผูป้ระกอบการเลือก 2.2 ผูส่้งออก ผูป้ระกอบการตอ้งแนบเอกสารแนบเก่ียวกบัขอ้มูลบริษทั

เท่านั้น 

 

  ผูมี้อ  านาจกระท าการแทน/ผูรั้บมอบอ านาจ ผูป้ระกอบการตอ้งก าหนดรายช่ือผูมี้อ  านาจลงนามในหนงัสือขอข้ึน

ทะเบียนบริษทัท่ีจะพิมพอ์อกมา  เม่ือบนัทึก ช่ือ-นามสกลุ เรียบร้อยกดปุ่ม  ถา้ตอ้งการแกไ้ข ใหเ้ลือกท่ีช่ือท่ี

ตอ้งการแกไ้ขช่ือจะไปแสดงท่ีช่อง ช่ือ-นามสกลุ ปุ่ม    จะเปล่ียนเป็น    

 

 เม่ือแกไ้ขเรียบร้อยกดปุ่ม   ช่ือท่ีแกไ้ขเรียบร้อยแลว้จะไปแสดงใน ตารางรายช่ือ 

 เม่ือบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ใหก้ดปุ่ม   ระบบจะแสดงขอ้ความ 
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   ใหก้ดปุ่ม  เพื่อปิดหนา้จอ  

กรณีท่ีบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ ผูป้ระกอบการพิมพค์  าขอข้ึนทะเบียน REX เพื่อใหผู้มี้อ  านาจลงนามในเอกสาร

ค าขอข้ึนทะเบียน โดยกดท่ีปุ่ม   

 เม่ือพิมพค์  าขอต่อทะเบียนและลงนามพร้อมท่ีส่งค าขอใหเ้จา้หนา้ท่ีอนุมติัค าขอต่อทะเบียน ผูป้ระกอบการกดปุ่ม 

 ระบบจะแสดงขอ้ความเพ่ือยืน่ยนัการส่งค าขอ 

 ถา้กดปุ่ม  ค  าขอจะถูกส่งใหเ้จา้หนา้ท่ี กองบริหาร

การน าเขา้และรับรองถ่ินก าเนิด กรมการคา้ต่างประเทศอนุมติัค าขอข้ึนทะเบียนREX โดยบริษทัตอ้งเดินทางไปท่ี กอง

บริหารการน าเขา้และรับรองถ่ินก าเนิดพร้อมดว้ย ค าขอข้ึนทะเบียนREXและเอกสารตามท่ีไดแ้นบเขา้ไปในค าข้ึนทะเบียน

REX เพื่อใหเ้จา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของรายการขอ้มูลและเอกสารท่ีไดย้ืน่เขา้มา 
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4. ย่ืนรายงานส่งออกทีไ่ด้รับรองถิ่นก าเนิด 

 

ส่วนที1่  เป็นหน้าจอทีก่รอกรายละเอยีดการย่ืนรายงานส่งออกทีไ่ด้รับรองถิ่นก าเนิด โดยก าหนดเดือน และปี ที่

ต้องการย่ืนรายงาน ก่อนที ่จะกดปุ่ ม    เพ่ือกรอกรายละเอยีดเพิม่เตมิ 

 

ส่วนที2่  เป็นหน้าจอกรอกข้อมูลการย่ืนรายงานส่งออกแบ่งออกเป็น  2 ส่วน 

1. ข้อมูลการรับรองสินค้าถิ่นก าเนิดด้วยตนเอง(Invoice Declaration)  เป็นการบนัทึกขอ้มูลเลขท่ี Invoice วนัท่ี 

Invoice เลขท่ีใบขนสินคา้ขาออกท่ีส่งสินคา้ออกไปยงักลุ่มประเทศอาเซียน พร้อมทั้งแนบเอกสาร Invoice 

เป็นไฟล ์PDF   

 

http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/frmSendReportExport1.aspx
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2. รายการข้อมูลการรับรองสินค้าถิน่ก าเนิดด้วยตนเอง(รายการใน Invoice) บนัทึกรายการสินคา้ใน Invoice ท่ี

ก าหนดไวใ้นส่วนของ ข้อมูลการรับรองสินค้าถิ่นก าเนิดด้วยตนเอง(Invoice Declaration) ประกอบดว้ย 

พิกดัศุลกากร, ปริมาณ, หน่วย,มูลค่าส่งออก (F.O.B. USD.), ประเทศท่ีส่งออก เม่ือบนัทึกขอ้มูลรายการ

ขอ้มูลการรับรองสินคา้ถ่ินก าเนิดดว้ยตนเอง ใหก้ดท่ีปุ่ม  โดยรายการท่ีเพ่ิมจะไปแสดง

ในตาราง รายการขอ้มูลการรับรองสินคา้ถ่ินก าเนิดดว้ยตนเอง(รายการใน Invoice)   ถา้ตอ้งการแกไ้ขท่ี

รายการใด ใหเ้ลือกท่ีรายการพิกดัศุลการท่ีตอ้งการแกไ้ข รายละเอียดขอ้มูลจะแสดงท่ี รายการข้อมูลการ

รับรองสินค้าถิ่นก าเนิดด้วยตนเอง(รายการใน Invoice) 

 

 ปุ่ม  จะเปล่ียนเป็นปุ่ม  เม่ือแกไ้ขเรียบร้อยใหก้ดปุ่ม 

 ขอ้มูลท่ีแกไ้ขแลว้จะกลบัไปแสดงท่ี ตาราง รายการขอ้มูลการรับรองสินคา้ถ่ินก าเนิดดว้ยตนเอง

(รายการใน Invoice)   เม่ือบนัทึกรายการส่งออกเรียบร้อยกดปุ่ม   
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 เม่ือกดปุ่ม  ระบบจะกลบัไปท่ีหนา้หลกัของรายงานส่งออกท่ีไดรั้บรองถ่ินก าเนิด  ถา้ผูป้ระกอบการมี

การส่งออกมากกวา่ 1 Invoice ผูป้ระกอบการตอ้งเลือกไปท่ี   และถา้ผูป้ระกอบการตอ้งการบนัทึก

ค าขอรายงานเก็บไวก่้อนสามารถท าได ้โดยกดท่ีปุ่ม   

 

 ระบบจะแสดง   กดปุ่ม  เพื่อปิดหนา้จอ และ

ค าขอจะบนัทึกเก็บไวท่ี้ เมนู “ข้อมูล/ค าขอทีบ่ันทกึไว้”  ผูป้ระกอบการสามารถเรียกข้ึนมาเพ่ิมรายการ Invoice ในภายหลงั

หรือเรียกข้ึนมาตรวจสอบก่อนท่ีจะส่งใหเ้จา้หนา้ท่ีอนุมติั  

 ถา้ผูป้ระกอบการพร้อมท่ีจะส่งใหค้  าขอใหเ้จา้หนา้ท่ีอนุมติั หลงัจากเรียกค าขอข้ึนมาจาก “ข้อมูล/ค าขอทีบ่ันทกึ

ไว้”   แลว้กดปุ่ม  ระบบจะแสดงหนา้จอใหย้นืยนั การส่งค าขอ 

http://localhost/selfcert/form/frmListSaveDraft.aspx
http://localhost/selfcert/form/frmListSaveDraft.aspx
http://localhost/selfcert/form/frmListSaveDraft.aspx
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 ถา้กดปุ่ม  ระบบจะไม่ส่งค าขอและกลบัไปอยูท่ี่

หนา้จอเดิม แต่ถา้เลือก  ระบบจะส่งค าขอและแสดงหนา้จอ   

กดปุ่ม  เพื่อปิดหนา้จอ ระบบจะกลบัไปแสดงรายการค าขอ “ค าขอที่อยู่ในขัน้ตอนอนุมัติ/แก้ไข”  มี

สถานะเป็น “รออนุมตั”ิ 
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5. ส่งออกแต่ไม่ได้ท าการรับรองถิน่ก าเนิดสินค้าด้วยตนเอง/แจ้งไม่ได้ส่งออก 

  เป็นรายงานประภทหน่ึงท่ีผูป้ระกอบการตอ้งรายงานอยา่งใดอยา่งหน่ึงหลงัจากไดรั้บการอนุมติัข้ึน

ทะเบียน ไดแ้ก่ รายงานส่งออกท่ีไดรั้บรองถ่ินก าเนิด, ส่งออกแต่ไม่ไดท้ าการรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้ดว้ยตนเอง/แจง้ไม่ได้

ส่งออก เม่ือเลือกเขา้ไปจะมีประเภทใหเ้ลือก ระหวา่งส่งออกแต่ไม่ไดท้ าการรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้ดว้ยตนเอง หรือ แจง้

ไม่ไดส่้งออก   โดยในแต่ละเดือนผู้ประกอบการเลือกทีจ่ะอย่างใดอย่างหนึ่ง เม่ือเข้าไปในระบบ ผูป้ระกอบการตอ้งก าหนด 

ผู้มอี านาจกระท าการแทน/ผู้รับมอบอ านาจ เดือนและ ปี และเลือกประเภท ส่งออกแต่ไม่ได้ท าการรับรองถิ่นก าเนิด

สินค้าด้วยตนเอง ไมได้ท าการส่งออกสินค้า ท่ีจะยืน่รายงานและกดปุ่ม  ระบบจะแสดงตวัอยา่งรายงานตาม

ประเภทท่ีเลือก ตาม รูปท่ี 3.1 และ รูปท่ี 3.2 

http://localhost/selfcert/form/frmReportNotRovers.aspx
http://localhost/selfcert/form/frmReportNotRovers.aspx
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ตวัอย่าง   รูปที ่3.1  หนังสือส่งออกแต่ไม่ได้ท าการรับรองถิ่นก าเนิดสินค้าด้วยตนเอง 

 

ตวัอย่าง   รูปที ่3.2  หนังสือแจ้งไม่ได้ส่งออกสินค้า 

  เม่ือบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อย ใหก้ดปุ่ม  เพื่อพิมพร์ายงานและน าไปยืน่ท่ี กองบริหารการน าเขา้

และรับรองถ่ินก าเนิด (ชั้น 5 ) กรมการคา้ต่างประเทศ  เม่ือพิมพแ์ละลงนามเรียบร้อยกดปุ่ม   ระบบจะ
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แสดงหนา้จอ   กดปุ่ม  เพื่อปิดหนา้จอ ระบบจะกลบัไปแสดง

รายการค าขอ “ค าขอที่อยู่ในขัน้ตอนอนุมัติ/แก้ไข”  มีสถานะเป็น “รออนุมตั”ิ 
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6.  ขอเพิม่รายการสินค้าจากทีข่ึน้ทะเบียนไว้ 

 

เป็นการจะขอเพ่ิมรายการสินคา้จากท่ีข้ึนทะเบียนไว ้ ในกรณีท่ีผูป้ระกอบการยืน่แสดงรายการสินคา้ไวไ้ม่ครบ

หรือผูป้ระกอบการมีรายการสินคา้เพ่ิมจากท่ีผลิตได ้ในการขอเพ่ิมรายการสินคา้ผูป้ระกอบการตอ้งบนัทึก  

ผู้มอี านาจกระท าการแทน/ผู้รับมอบอ านาจ คือ ช่ือผูท่ี้จะลงนามในค าขอเพ่ิมรายการสินคา้  ในกรณีมีผูล้งนาม

มากกวา่ 1 คนเม่ือก าหนด ช่ือ-สกุลเรียบร้อย กดปุ่ม   ช่ือจะไปแสดงในตาราง ถา้ตอ้งการแกไ้ขเลือกท่ีช่ือท่ี

ตอ้งการแกไ้ข 

 

http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/frmRequestAddGoods.aspx
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 ช่ือจะกลบัข้ึนมาแสดงท่ี ผู้มอี านาจกระท าการแทน/ผู้รับมอบอ านาจ  ใหผู้ป้ระกอบการแกไ้ข เม่ือแกไ้ขเรียบร้อย

กดปุ่ม    เพื่อบนัทึกลงในตาราง

 

ชนิดสินค้า  คือ ช่ือสินคา้ภาษาไทย 

Description of Goods คือ ช่ือสินคา้ภาษาองักฤษ 

พกิดัศุลกากร(6 หลกั) คือ พิกดัศุลกากรท่ีตรงกบั ช่ือสินคา้ภาษาไทยและช่ือสินคา้ภาษาองักฤษ 

หลกัเกณฑ์ถิ่นก าเนิดสินค้า(Origin Criteria) คือ กฎถ่ินก าเนิดของพิกดัศุลกากรท่ีก าหนด สามารถคน้หา กฎถ่ิน

ก าเนิดสินคา้ไดจ้ากระบบ ตรวจสอบกฏถิน่ก าเนิดสินค้า  ซ่ึงอยูใ่นส่วนถดัไปท่ีจะอธิบาย  

เม่ือบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยกดปุ่ม  เพ่ิอบนัทึกรายการสินคา้ถดัไป ซ่ึงรายการท่ีบนัทึกจะแสดง

ในตาราง เม่ือตอ้งการแกไ้ขรายการสินคา้ใหเ้ลือกท่ี ชนิดสินคา้ รายละเอียดจะกลบัข้ึนไปแสดงท่ี ข้อมูลการเพิม่รายการ

สินค้า  เพ่ือใหแ้กไ้ข 

 

 เม่ือแกไ้ขเรียบร้อยกดปุ่ม  รายการสินคา้ท่ีแกไ้ขจะกลบัไปแสดงในตารางรายการสินคา้  

และถา้ผูป้ระกอบการตอ้งการบนัทึกค าขอรายงานเก็บไวก่้อนสามารถท าได ้โดยกดท่ีปุ่ม  

http://localhost/selfcert/form/SearchRovers.aspx
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 ระบบจะแสดง   กดปุ่ม  เพื่อปิดหนา้จอ และ

ค าขอจะบนัทึกเก็บไวท่ี้ เมนู “ข้อมูล/ค าขอทีบ่ันทกึไว้”  ผูป้ระกอบการสามารถเรียกข้ึนมาเพ่ิมรายการสินคา้ ในภายหลงั

หรือเรียกข้ึนมาตรวจสอบก่อนท่ีจะส่งใหเ้จา้หนา้ท่ีอนุมติั  

 ถา้ผูป้ระกอบการพร้อมท่ีจะส่งใหค้  าขอใหเ้จา้หนา้ท่ีอนุมติั หลงัจากเรียกค าขอข้ึนมาจาก “ข้อมูล/ค าขอทีบ่ันทกึ

ไว้”   แลว้กดปุ่ม  ระบบจะแสดงหนา้จอใหย้นืยนั การส่งค าขอ 

 ถา้กดปุ่ม  ระบบจะไม่ส่งค าขอและกลบัไปอยูท่ี่

http://localhost/selfcert/form/frmListSaveDraft.aspx
http://localhost/selfcert/form/frmListSaveDraft.aspx
http://localhost/selfcert/form/frmListSaveDraft.aspx
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หนา้จอเดิม แต่ถา้เลือก  ระบบจะส่งค าขอและแสดงหนา้จอ   

กดปุ่ม  เพื่อปิดหนา้จอ ระบบจะกลบัไปแสดงรายการค าขอ “ค าขอที่อยู่ในขัน้ตอนอนุมัติ/แก้ไข”  มี

สถานะเป็น “รออนุมตั”ิ 
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7.  ตรวจสอบกฎถิ่นก าเนิดสินค้า 

 

เป็นระบบคน้หากฎถ่ินก าเนิดสินคา้จากพิกดัศุลกากร ใชป้ระโยชนใ์นการศึกษาวา่พิกดัศุลกากรแต่ละรายการมีกฎ

ถ่ินก าเนิดสินคา้อะไร  และใชป้ระโยชน์ในการการคน้หาเพ่ือน าไปบนัทึกในการขอเพ่ิมรายการสินคา้ เพ่ือก าหนดกฎถ่ิน

ก าเนิดสินคา้ท่ีถูกตอ้ง  

 ก าหนดพิกดัศุลกากรแลว้กดปุ่ม   ระบบจะแสดงรายละเอียดของการคน้หาประกอบดว้ย  รายละเอียด 

ภาษาไทย,รายละเอียด ภาษาองักฤษ, และ กฎถ่ินก าเนิดสินคา้ 

http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/SearchRovers.aspx
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8.  ต่อทะเบียน Self Certification 

 

http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/frmExtendRegister.aspx
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 เม่ือไดรั้บอนุมติัการข้ึนทะเบียนรับรองตนเองดว้ยระบบการรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้ดว้ยตนเอง (Self Certification)  

ทะเบียนจะมีอาย ุ2 ปีนบัจากวนัท่ีไดรั้บอนุมติัการข้ึนทะเบียน  และสามารถต่ออายทุะเบียนไดก่้อนท่ีอายทุะเบียนจะ

หมดอายไุด3้ เดือนล่วงหนา้ถา้การต่อทะเบียนไดรั้บการอนุมติั อายทุะเบียนจะต่อเน่ืองจากอายทุะเบียนเดิม โดยมีอายุ

ทะเบียนต่อไปอีก 2 ปี รวมทั้งเลขทะเบียนประจ าตวัผูส่้งออกจะเป็นเลขเดิม 

 ในการบนัทึกค าร้องต่อทะเบียน ระบบจะแสดงขอ้มูลต่างข้ึนมาใหอ้ตัโนมติัจากขอ้มูลเดิมท่ีไดข้ึ้นทะเบียนไว ้ 

โดยรายการสินคา้จะแสดงรายการสินคา้ท่ีผูป้ระกอบการท าค าขอข้ึนทะเบียนไว ้และค าขอท่ีขอเพ่ิมรายการสินคา้ไว ้

ทั้งหมดข้ึนมา  

1. .ผูป้ระกอบการตอ้งการยกเลิก เพ่ิม หรือแกไ้ข ท่ีอยูบ่ริษทัท่ีไม่ถูกตอ้งได ้ ถา้ตอ้งการยกเลิกท่ีอยูบ่ริษทัใหก้ด

ท่ี  หนา้ท่ีอยูท่ี่ไม่ตอ้งการออก ถา้ตอ้งการเพ่ิมท่ีอยู ่ใหบ้นัทึกรายละเอียดท่ีอยูบ่ริษทั แลว้กดท่ีปุ่ม  

  ถา้ตอ้งการแกไ้ขท่ีอยูใ่หก้ดท่ี  เลขท่ี ในตรารางรายการท่ีอยูท่ี่ตอ้งการแกไ้ข แลว้ท าการแกไ้ข

ท่ีอยูร่ายการนั้น ๆ 

2. ผูป้ระกอบการตอ้งการยกเลิก เพ่ิม หรือแกไ้ข ขอ้มูลโรงงานท่ีตอ้งการได ้ ถา้ตอ้งการยกเลิกขอ้มูลโรงงานใด

ใหก้ดท่ีปุ่ม  หนา้รายการท่ีตอ้งการยกเลิก ถา้ตอ้งการเพ่ิมขอ้มูลโรงงาน ใหบ้นัทึกรายละเอียดขอ้มูล

โรงงานแลว้กดปุ่ม   ถา้ตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลโรงงานใหก้ดท่ี ช่ือโรงงาน ในตรางขอ้มูล

โรงงานท่ีตอ้งการแกไ้ข แลว้ท าการแกไ้ขขอ้มูลโรงงานนั้นๆ 

3. ในกรณีท่ีผูป้ระกอบการตอ้งการยกเลิก เพ่ิมหรือแกไ้ข  รายการสินคา้ท่ีไม่ไดผ้ลิต หรือไม่ไดส่้งออกไปยงั

กลุ่มประเทศอาเซียนแลว้ ออกสามารถท าไดโ้ดยการกดท่ี   หนา้รายการสินคา้ท่ีตอ้งการยกเลิก ถา้

ตอ้งการเพ่ิมรายการ โดยการบนัทึกรายละเอียดสินคา้ท่ีตอ้งการเพ่ิมแลว้กดปุ่ม  รวมทั้งการ

แกไ้ขรายการสินคา้ ท่ีตอ้งการโดยเลือกท่ี ชนิดรายการสินคา้ท่ีตอ้งการแกไ้ข 

4. ในกรณีท่ีผูป้ระกอบการยกเลิกรายการเอกสารแนบท่ีหมดอาย ุแลว้เช่น ส าเนาหนงัสือรับรอง โดยกดปุ่ม 

 หลงัรายการเอกสารแนบรายการนั้น แลว้ท าการแนบเอกสารฉบบัใหม่ลงไป 

เม่ือแกไ้ขขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียบร้อยแลว้ใหก้ดปุ่ม  ระบบจะแสดงขอ้ความ 

  ใหก้ดปุ่ม เพื่อปิดหนา้จอ  
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กรณีท่ีบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ ผูป้ระกอบการพิมพค์  าขอต่อทะเบียนเพ่ือใหผู้มี้อ  านาจลงนามในเอกสารค าขอ

ข้ึนทะเบียน โดยกดท่ีปุ่ม   

 เม่ือพิมพค์  าขอต่อทะเบียนและลงนามพร้อมท่ีส่งค าขอใหเ้จา้หนา้ท่ีอนุมติัค าขอต่อทะเบียน ผูป้ระกอบการกดปุ่ม 

 ระบบจะแสดงขอ้ความเพ่ือยืน่ยนัการส่งค าขอ 

 ถา้กดปุ่ม  ค  าขอจะถูกส่งใหเ้จา้หนา้ท่ี 

กองบริหารการน าเขา้และรับรองถ่ินก าเนิด กรมการคา้ต่างประเทศอนุมติัค าขอต่อทะเบียน โดยบริษทัตอ้งเดินทาง

ไปท่ี กองบริหารการน าเขา้และรับรองถ่ินก าเนิดพร้อมดว้ย ค าขอต่อทะเบียนและเอกสารตามท่ีไดแ้นบเขา้ไปใน

ค าขอต่อทะเบียน เพ่ือใหเ้จา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของรายการขอ้มูลและเอกสารท่ีไดย้ืน่เขา้มา 
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9.  ยกเลกิทะเบียน 

 

  หนา้จอน้ีแสดงถึงการยกเลิกทะเบียนของระบบการรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้ดว้ยตนเอง(Self 

Certifacation) ตอ้งท าการช้ีแจงหมายเหตุท่ียกเลิกทะเบียนและประเภทท่ีจะยกเลิก   

 

 

โดยใส่ขอ้มูล  ในช่องหมายเหต ุ ,  คลิก   บอกประเภทดว้ยท่ีจะยกเลิกทะเบียนอยูป่ระเภทไหนและ

ใส่ช่ือผูท่ี้มีอ านาจกระท าการแทน/ผูรั้บมอบอ านาจ   กดปุ่ม    เม่ือใส่ขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียบร้อยแลว้ให้

กดปุ่ม  
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 ระบบจะแสดงขอ้ความ   ใหก้ดปุ่ม 

เพื่อปิดหนา้จอ  

กรณีท่ีบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ ผูป้ระกอบการพิมพค์  าขอต่อทะเบียนเพ่ือใหผู้มี้อ  านาจลงนามในเอกสารค าขอ

ข้ึนทะเบียน โดยกดท่ีปุ่ม   

 เม่ือพิมพค์  าขอต่อทะเบียนและลงนามพร้อมท่ีส่งค าขอใหเ้จา้หนา้ท่ีอนุมติัค าขอต่อทะเบียน ผูป้ระกอบการกดปุ่ม 

 ระบบจะแสดงขอ้ความเพ่ือยืน่ยนัการส่งค าขอ 

 ถา้กดปุ่ม  ค  าขอจะถูกส่งใหเ้จา้หนา้ท่ี กองบริหาร

การน าเขา้และรับรองถ่ินก าเนิด กรมการคา้ต่างประเทศ 
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10.  แก้ไขช่ือ/เลขประจ าตวัผู้เสียภาษ ี

 

 หนา้จอน้ีแสดงในการแกไ้ขช่ือ/เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี  ระบบจะแสดงขอ้มูลช่ือและเลขประจ าตวัผูเ้สียเดิมมาให้

อตัโนมติัจากขอ้มูลตอนแรกท่ีไดข้ึ้นทะเบียนไว ้ โดยใส่ขอ้มูลจะแกท้ั้งช่ือและเลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีในช่องขอ้มูลบริษทั/

หา้ง(ใหม่)  

 - กรอกขอ้มูล (ภาษาไทย)ช่ือบริษทั 

 - กรอกขอ้มูล (ภาษาองักฤษ)ช่ือบริษทั 

 - กรอกขอ้มูล เลขทะเบียนนิติบุคคล 

 - กรอกขอ้มูล เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี 

- เลือก   ตั้งแต่วนัท่ี 
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 และส่วนเอกสารแนบตอ้งกดเลือก  ถึงจะเลือกเอกสารแนบได ้(ขอ้ 1 – 3)   โดยกดปุ่ม  ท่ี

ตอ้งการ  แลว้กดปุ่ม    

 

เม่ือแกไ้ขขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียบร้อยแลว้ใหก้ดปุ่ม  ระบบจะแสดงขอ้ความ 

  ใหก้ดปุ่ม เพื่อปิดหนา้จอ  

กรณีท่ีบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ โดยกดท่ีปุ่ม    ค  าขอแกไ้ขช่ือ/เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี พร้อมท่ีส่งค า

ขอใหเ้จา้หนา้ท่ีอนุมติัค าขอแกไ้ขช่ือ/เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี  ผูป้ระกอบการกดปุ่ม  ระบบจะ

แสดงขอ้ความเพ่ือยืน่ยนัการส่งค าขอ 

 ถา้กดปุ่ม  ค  าขอจะถูกส่งใหเ้จา้หนา้ท่ี 

กองบริหารการน าเขา้และรับรองถ่ินก าเนิด กรมการคา้ต่างประเทศอนุมติัค าขอแกไ้ขช่ือ/เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี  

โดยบริษทัตอ้งเดินทางไปท่ี กองบริหารการน าเขา้และรับรองถ่ินก าเนิดพร้อมดว้ย ค าขอแกไ้ขช่ือ/เลขประจ าตวัผู ้

เสียภาษี และเอกสารตามท่ีไดแ้นบเขา้ไปในค าขอแกไ้ขช่ือ/เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี เพื่อใหเ้จา้หนา้ท่ีตรวจสอบ

ความถูกตอ้งของรายการขอ้มูลและเอกสารท่ีไดย้ืน่เขา้มา 
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11.  แก้ไขทีอ่ยู่บริษัท 

 

หนา้จอน้ีแสดงในการแกไ้ขท่ีอยูบ่ริษทั  ระบบจะแสดงขอ้มูลท่ีอยูบ่ริษทัเดิมมาใหอ้ตัโนมติัจากขอ้มูลตอนแรกท่ี

ไดข้ึ้นทะเบียนไว ้  

 

 

โดยคลิกไปท่ีช่องท่ีอยูบ่ริษทัท่ีตอ้งการแกไ้ข  กด เลขท่ี (ยกตวัอยา่ง เลขท่ี 570)  ขอ้มูลท่ีอยูข่องบริษทัจะแสดง

ข้ึนมาหนา้จอ  

 

 

เพ่ือท าการแกไ้ขท่ีอยูบ่ริษทั  ผูป้ระกอบการตอ้งใส่ขอ้มูลจะแกไ้ขท่ีอยูบ่ริษทัใหม่ท่ีตอ้งการลงไป   
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  - กรอกขอ้มูล (ภาษาไทย)ช่ือบริษทั , อาคาร , หอ้ง , ชั้น , หมู่บา้น ,  หมู่ท่ี , ซอย , ถนน , ต าบล/แขวง , 

อ าเภอ/เขต , จงัหวดั , รหสัไปรษณีย ์, โทรศพัท ์, โทรสาร , (ภาษาองักฤษ) Address , Website , e-mail   แลว้กดปุ่ม  

  ระบบฯจะเปล่ียนขอ้มูลท่ีอยูบ่ริษทัใหใ้หม่ ซ่ึงจะแสดงข้ึนมาในตารางขอ้มูลท่ีอยูใ่หม่ 

   

 และส่วนเอกสารแนบตอ้งกดเลือก  ถึงจะเลือกเอกสารแนบได ้(ขอ้ 1 – 4)   โดยกดปุ่ม  ท่ี

ตอ้งการ  แลว้กดปุ่ม    

 

เม่ือแกไ้ขขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียบร้อยแลว้ใหก้ดปุ่ม  ระบบจะแสดงขอ้ความ 

  ใหก้ดปุ่ม เพื่อปิดหนา้จอ  

กรณีท่ีบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ โดยกดท่ีปุ่ม    ค  าขอแกไ้ขท่ีอยูบ่ริษทั พร้อมท่ีส่งค าขอใหเ้จา้หนา้ท่ี

อนุมติัค าขอแกไ้ขท่ีอยูบ่ริษทั  ผูป้ระกอบการกดปุ่ม  ระบบจะแสดงขอ้ความเพ่ือยืน่ยนัการส่งค า

ขอ 
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 ถา้กดปุ่ม  ค  าขอจะถูกส่งใหเ้จา้หนา้ท่ี 

กองบริหารการน าเขา้และรับรองถ่ินก าเนิด กรมการคา้ต่างประเทศอนุมติัค าขอแกไ้ขท่ีอยูบ่ริษทั  โดยบริษทัตอ้ง

เดินทางไปท่ี กองบริหารการน าเขา้และรับรองถ่ินก าเนิดพร้อมดว้ย ค าขอแกไ้ขท่ีอยูบ่ริษทัและเอกสารตามท่ีได้

แนบเขา้ไปในค าขอแกไ้ขท่ีอยูบ่ริษทั  เพื่อใหเ้จา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของรายการขอ้มูลและเอกสารท่ีได้

ยืน่เขา้มา 
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12.  แก้ไขข้อมูลโรงงาน 

 

หนา้จอน้ีแสดงในการแกไ้ขขอ้มลูโรงงาน  ระบบจะแสดงขอ้มูลโรงงานเดิมมาใหอ้ตัโนมติัจากขอ้มูลตอนแรกท่ี

ไดข้ึ้นทะเบียนไว ้  

 

 

โดยคลิกไปท่ีช่องเลือกโรงงานท่ีตอ้งการแกไ้ข  กด ช่ือโรงงาน (ยกตวัอยา่ง ช่ือโรงงาน THAI PARKERIZING 

CO.,LTD.)  ขอ้มูลท่ีอยูข่องบริษทัจะแสดงข้ึนมาหนา้จอ  

 

 

เพ่ือท าการแกไ้ขขอ้มูลโรงงาน ผูป้ระกอบการตอ้งใส่ขอ้มูลจะแกไ้ขขอ้มูลโรงงานใหม่ท่ีตอ้งการลงไป   

  - กรอกขอ้มูล ช่ือโรงงาน , ทะเบียนโรงงานเลขท่ี , ออกใหโ้ดย , ระบุ , สถานท่ีตั้ง , โทรศพัท ์, โทรสาร   

แลว้กดปุ่ม    ระบบฯจะเปล่ียนขอ้มูลโรงงานใหใ้หม่ ซ่ึงจะแสดงข้ึนมาในตารางขอ้มูลโรงงาน(ใหม่) 
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 และส่วนเอกสารแนบตอ้งกดเลือก  ถึงจะเลือกเอกสารแนบได ้(ขอ้ 1 – 4)   โดยกดปุ่ม  ท่ี

ตอ้งการ  แลว้กดปุ่ม    

 

เม่ือแกไ้ขขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียบร้อยแลว้ใหก้ดปุ่ม  ระบบจะแสดงขอ้ความ 

  ใหก้ดปุ่ม เพื่อปิดหนา้จอ  

กรณีท่ีบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ โดยกดท่ีปุ่ม    ค  าขอแกไ้ขขอ้มูลโรงงาน พร้อมท่ีส่งค าขอใหเ้จา้หนา้ท่ี

อนุมติัค าขอแกไ้ขขอ้มูลโรงงาน  ผูป้ระกอบการกดปุ่ม  ระบบจะแสดงขอ้ความเพ่ือยืน่ยนัการส่ง

ค าขอ 
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 ถา้กดปุ่ม  ค  าขอจะถูกส่งใหเ้จา้หนา้ท่ี กองบริหาร

การน าเขา้และรับรองถ่ินก าเนิด กรมการคา้ต่างประเทศอนุมติัค าขอแกไ้ขขอ้มูลโรงงาน  โดยบริษทัตอ้งเดินทางไปท่ี กอง

บริหารการน าเขา้และรับรองถ่ินก าเนิดพร้อมดว้ย ค าขอแกไ้ขขอ้มลูโรงงานและเอกสารตามท่ีไดแ้นบเขา้ไปในค าขอแกไ้ข

ขอ้มูลโรงงาน  เพื่อใหเ้จา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของรายการขอ้มูลและเอกสารท่ีไดย้ืน่เขา้มา 
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13.  แก้ไขข้อมูลผู้มอี านาจลงนาม 

 

หนา้จอน้ีแสดงในการแกไ้ขขอ้มูลผูมี้อ านาจลงนาม  ระบบจะแสดงขอ้มลูขอ้มูลผูมี้อ านาจลงนามเดิมมาให้

อตัโนมติัจากขอ้มูลตอนแรกท่ีไดข้ึ้นทะเบียนไว ้ 

 

ซ่ึงจะแสดงในช่องของเอกสารแนบ(เดิม)  ไฟลใ์นเอกสารแนบขอ้มูลผูมี้อ านาจลงนาม (ขอ้ 1 – 3)   โดยขอ้ 3 จะ

เป็นกรณีผูผ้ลิตและส่งออก  
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ส่วนจะแกไ้ขเอกสารแนบขอ้มูลผูมี้อ านาจลงนามนั้น ตอ้งกดเลือก  ถึงจะเลือกเอกสารแนบได ้(ขอ้ 1 – 3)   

โดยกดปุ่ม  ท่ีตอ้งการ  แลว้กดปุ่ม    

 

เม่ือแกไ้ขขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียบร้อยแลว้ใหก้ดปุ่ม  ระบบจะแสดงขอ้ความ 

  ใหก้ดปุ่ม เพื่อปิดหนา้จอ  

กรณีท่ีบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ โดยกดท่ีปุ่ม    ค  าขอแกไ้ขขอ้มูลผูมี้อ านาจลงนาม พร้อมท่ีส่งค าขอให้

เจา้หนา้ท่ีอนุมติัค าขอแกไ้ขขอ้มูลผูมี้อ านาจลงนาม  ผูป้ระกอบการกดปุ่ม  ระบบจะแสดง

ขอ้ความเพ่ือยืน่ยนัการส่งค าขอ 

 ถา้กดปุ่ม  ค  าขอจะถูกส่งใหเ้จา้หนา้ท่ี กองบริหาร

การน าเขา้และรับรองถ่ินก าเนิด กรมการคา้ต่างประเทศอนุมติัค าขอแกไ้ขขอ้มูลผูมี้อ านาจลงนาม  โดยบริษทัตอ้งเดินทางไป

ท่ี กองบริหารการน าเขา้และรับรองถ่ินก าเนิดพร้อมดว้ย ค าขอแกไ้ขขอ้มูลผูมี้อ านาจลงนามและเอกสารตามท่ีไดแ้นบเขา้ไป

ในค าขอแกไ้ขขอ้มูลผูมี้อ านาจลงนาม  เพื่อใหเ้จา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของรายการขอ้มูลและเอกสารท่ีไดย้ืน่เขา้มา 
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14.  เปลีย่นแปลงรายการสินค้า 

 

   หน้าจอนีส่้วนนีจ้ะแสดงการเปลีย่นแปลงรายการสินค้าทีเ่คยย่ืนไว้แล้ว  แล้วต้องการจะแก้ไข

รายการสินค้า , เพิม่รายการสินค้าหรือลบรายการสินค้านั้นๆ    

  โดยคลกิทีช่ื่อชนิดสินค้า รายการสินค้าทีจ่ะแก้ไข 

 

   

ข้อมูลรายการสินค้าทีจ่ะแก้ไข แสดงขึน้มา   แก้ไขรายการเสร็จเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ ม   
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  รายการสินค้าส่วนทีแ่ก้ไขแล้ว   จะแสดงเป็นข้อมูลใหม่ในช่องชนิดสินค้า 

 

 

ส่วนในกรณีเพิม่รายการสินค้า ให้ใส่ข้อมูลรายการสินค้าให้ครบ ( ชนิดสินค้า , Description of Goods และพกิดั

ศุลกากร แล้วกดปุ่ ม    หรือจะเป็นในกรณีลบข้อมูล ให้กดปุ่ ม    ในช่องรายการสินค้า   ข้อมูลจะถูกลบ

ออกไป    

 ด้านเอกสารแนบ ในกรณีต้องมเีอกสารแนบเพิม่เตมิ  ให้คลกิเลือก   โดยกดปุ่ ม    และ

กด   ถ้าใสข้่อมลูครบเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ให้กดปุ่ ม   ระบบจะแสดงขอ้ความ 

  ใหก้ดปุ่ม เพื่อปิดหนา้จอ  

กรณีท่ีบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ ผูป้ระกอบการพิมพค์  าขอต่อทะเบียนเพ่ือใหผู้มี้อ  านาจลงนามในเอกสารค าขอ

ข้ึนทะเบียน โดยกดท่ีปุ่ม   

 เม่ือพิมพค์  าขอต่อทะเบียนและลงนามพร้อมท่ีส่งค าขอใหเ้จา้หนา้ท่ีอนุมติัค าขอต่อทะเบียน ผูป้ระกอบการกดปุ่ม 

 ระบบจะแสดงขอ้ความเพ่ือยืน่ยนัการส่งค าขอ 
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 ถา้กดปุ่ม  ค  าขอจะถูกส่งใหเ้จา้หนา้ท่ี ส านกับริหาร

การน าเขา้ กรมการคา้ต่างประเทศ 
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15.  ถาม-ตอบ 

 

   หน้าจอสว่นนีเ้พื่อท าการบนึทกึข้อความตัง้ค าถาม-ค าตอบให้กบัทางผู้ประกอบการ ได้

สือ่สารกบัทางกรมฯ/ส านกัฯ  เพือ่ชีแ้จงข้อมลูเวลายื่นงานในระบบฯหรือสอบถามการใช้งานตา่งๆเพิ่มความเข้าใจมาก

ยิ่งขึน้และเอือ้อ านวยความสะดวกสบาย  กดปุ่ ม     

 

 

 มีใสข้่อมลูอยูท่ี่ 4 สว่น 

  สว่นท่ี 1  สง่ถึง  คือ  ปลายทางถงึกรมฯหรือส านกัจะสอบถามข้อมลู  ให้กดเลอืก 

  และเลอืกสถานที่จะสง่ไป 

  สว่นท่ี 2  หวัเร่ือง  คือ  หวัข้อเร่ืองที่จะสง่ไป 
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  สว่นท่ี 3  ข้อความ คือ รายละเอยีดที่จะอธิบายปัญหาหรือข้อมลูเพิ่มเติม 

  สว่นท่ี 4  ไฟล์แนบ  คือ  ให้เพิ่มเติมเอกสารอื่นๆเข้ามาประกอบด้วย   โดยกดปุ่ ม    และ

กด      โดยกดปุ่ ม  ไปหาเจ้าหน้าที่ท่ีเก่ียวข้อง   

    และกดปุ่ ม    
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16. ข้อมูล/ค าขอทีบ่นัทกึไว้ 

 

เป็นหนา้จอแสดงรายการค าขอทุกประเภท เป็นรายการค าขอท่ีผูป้ระกอบการบนัทึกเก็บไวก่้อนท่ีจะส่งให้

เจา้หนา้ท่ีอนุมติั โดยค าขอท่ีบนัทึกอยูใ่นเมนูน้ีผูป้ระกอบการสามารถเรียกข้ึนมาแกไ้ขหรือตรวจสอบก่อนท่ีจะส่งให้

เจา้หนา้ท่ีอนุมติั ค  าขอทุกค าขอจะมีเลขท่ีค าขอก ากบัไวทุ้กค าขอ ผูป้ระกอบการตอ้งการแกไ้ข ตรวจสอบหรือตอ้งการส่งค า

ขอใด ใหเ้ลือกท่ีเลขท่ีค าขอนั้นๆ ระบบจะแสดงรายละเอียดค าขอนั้นๆข้ึนมา โดยในแต่ละประเภทค าขอจะมีปุ่ม 

 เม่ือมีการแกไ้ขเรียบร้อยแลว้ สามารถบนัทึกกลบัไปท่ีค าขอเดิม  มีปุ่ม  เพื่อใหพ้ิมพค์  าขอท่ีมีการ

ปรับปรุงขอ้มูลแลว้ มีปุ่ม  เม่ือผูป้ระกอบการพร้อมท่ีจะส่งค าร้องนั้นใหเ้จา้หนา้ท่ีอนุมติั 

 

 ในกรณีท่ีไม่ตอ้งการจะท างานกบัค าขอท่ีบนัทึกไวแ้ละตอ้งการลบค าขอนั้นออกไป ใหก้ดปุ่ม  หนา้เลขท่ีค า

ขอท่ีตอ้งการลบ ระบบจะแสดงขอ้ความจะข้ึนมาถามเพื่อเป็นการยนืยนั  จะลบรายการน้ีใช่หรือไม่  ถา้จะลบรายการกด Yes  

และถา้ไม่รายการกด No   

http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/frmListSaveDraft.aspx
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17. ข้อมูล/ค าขอทีอ่ยู่ในขั้นตอนอนุมตั/ิแก้ไข 

 

เป็นหน้าจอแสดงรายการค าขอทีผู่้ประกอบการสง่ค าขอนัน้ให้เจ้าหน้าที่อนมุตัิ ค าขอจะแสดงสถานะของค าขอ

นัน้ๆ ค าขอที่สง่ให้เจ้าหน้าที่อนมุตัิจะมีสถานะเป็น “รออนุมัต”ิ และจะมีค าขอบางประเภทท่ีเจ้าหน้าที่สามารถสง่ค า

กลบัมาให้ผู้ประกอบการแก้ไข ค าขอจะมีสถานะ “แก้ไข” ถ้าผู้ประกอบการแก้ไขและสง่ค าขอกลบัมาให้เจ้าหน้าที่อนมุตัิ

ค าขอจะมีสถานะเป็น “รออนุมตัิ” เมื่อเจ้าหน้าที่อนมุตัิหรือไมอ่นมุตัิ ค  าขอจะยา้ยไปอยูใ่นเมนู ข้อมูล/ค าขอทีด่ าเนินการ

เรียบร้อยแล้ว 

 

  

http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/frmListWaitApproved.aspx
http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/frmListComplete.aspx
http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/frmListComplete.aspx
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18.  ข้อมูล/ค าขอทีด่ าเนินการเรียบร้อยแล้ว 

 

 

เป็นหน้าจอแสดงรายการค าขอทีผู่้ประกอบการสง่ให้เจ้าหน้าที่อนมุตัิและเจ้าหน้าที่อนมุตัิหรือไมอ่นมุตัิเรียบร้อย

แล้ว ในหน้าจอสามารถค้นหารายการค าขอได้หลายรูปแบบ ในกรณีที่รู้เลขที่ค าขอสามารถก าหนดเลขที่ค าขอและกดปุ่ ม  

 หรือถ้าไมรู้่เลขที่ค าขอแตรู้่ประเภทค าขอที่ต้องการค้นหา เลอืกทีช่ื่อค าขอทีเ่ป็น Drop Down List เมื่อเลอืก

แล้วกดปุ่ ม  ระบบจะแสดงรายการค าขอตามช่ือค าขอที่ก าหนด หรือต้องการดตูามชว่งเวลาโดยไมเ่ลอืกช่ือค า

ขอให้ก าหนดชว่งเวลาแล้วกดปุ่ ม  ระบบจะแสดงรายการค าขอตามช่วงเวลาที่ก าหนดขึน้มา และถ้าก าหนด

ข้อมลูหลายประเภทจะท าให้ข้อมลูที่แสดงออกมา แคบลง คือก าหนด ช่ือค าขอและช่วงเวลา จะท าให้จ านวนค าขอน้อย

กวา่การก าหนดช่วงเวลาอยา่งเดยีวหรือก าหนดช่ือค าขออยา่งเดยีว เป็นต้น 

  

http://selfcert.dft.go.th/selfcerttest/form/frmListComplete.aspx
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19.  Check Certificate 

 

เป็นหนา้จอแสดงการ Check Certificate เพื่อเป็นการตรวจสอบยนืยนัของผูป้ระกอบการ และ เป็นใบรับรองความ

ปลอดภยัทางอิเลก็ทรอนิกส์   เพื่อจะสร้างความน่าเช่ือถือเพราะขอ้มูลทั้งหมด ท่ีผูเ้ยีย่มชมเวบ็ไซตก์รอกบนหนา้เวบ็ จะถูก

เขา้รหสัเพื่อปกป้องขอ้มูล  

 

 โดยใส่ขอ้มูล เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี (TAXID) ในช่องวา่ง  แลว้กดปุ่ม     ระบบฯจะข้ึนผลการ

ตรวจสอบมาวา่ไดท้ าตามขั้นตอนท่ีกรมฯไดก้ าหนดไว ้ ตอ้งติดตั้งตามท่ี 3 ขั้นตอน  ไดแ้ก่ 

1. การก าหนดค่า Security Settings - Trusted site zone ส าหรับ Internet Explore 

-   บริษทัสามารถก าหนด Security Settings โดยเลือกไปท่ี Internet Option จะปรากฎหนา้จอดงัภาพ (รูปท่ี 1.1) 
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รูปท่ี 1.1 

-  จะมี Tab ต่างๆ ดงัน้ี General, Security, Privacy, Content, Connections, Programs และ Avanced เลือกไป 

ท่ี Tab Security (รูปท่ี 1.2) 

 
รูปท่ี 1.2 
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-  เลือกท่ีรูป และกดท่ีปุ่ม   (รูปท่ี 1.3) 

 
รูปท่ี 1.3 

 

-   เลือกหาหวัขอ้ หวัขอ้ยอ่ย                                                                                    

โดยปกติระบบจะก าหนดค่าไวท่ี้  ให้

เปล่ียนเป็น  เม่ือก าหนดเรียบร้อยใหก้ดท่ีปุ่ม  ในหนา้ Security Setting   

 

-   การก าหนด Trusted site zone ของระบบการรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้ดว้ยตนเอง (Self Certification)  โดยเลือกท่ี 

และกดปุ่มท่ี   (รูปท่ี 1.4) 
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รูปท่ี 1.4 

 

-  ท่ีช่อง Add this website to the zone ใหใ้ส่ช่ือเวป็ไซตข์องระบบการรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้ดว้ยตนเอง (Self 

Certification) เช่น http://self-certuat.dft.go.th  แลว้กดปุ่ม   ช่ือดงักล่าวจะมาปรากฎใน 

“Websites: แลว้กดปุ่ม  ในหนา้ Trusted site 

-  เม่ือเรียบร้อยใหก้ดปุ่ม    หนา้ Internet Options เสร็จเรียบร้อยในการก าหนด Security Settings 

และ  Trusted site zone 

 

2. การติดตั้งโปรแกรม Plug in ส าหรับลงลายมือช่ืออิเลก็ทรอนิกส์ 

-   สามารถ Download โปรแกรม Plug in ไดจ้ากหนา้เวป็ไซตร์ะบบการรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้ดว้ยตนเอง (Self 

Certification) ท่ีหนา้ Login เขา้ระบบ  (รูปท่ี  2.1) 
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รูปท่ี  2.1 

-  เลือกขอ้มูล  Download และเลือก โปรแกรม Plug In (รูปท่ี  2.2) 

 

รูปท่ี  2.2 

-    คลิกท่ี     เพื่อท าการบนัทึกโปแกรม Plug In ลงในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ี

ใชร้ะบบการรับรองถ่ินก าเนิดสินคา้ดว้ยตนเอง (Self Certification) ในกรณีท่ีตอ้งการใช ้Digital Signature 

ท าการบนัทึกลงใน Folder ท่ีตอ้งการ (รูปท่ี  2.3) 
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รูปท่ี  2.3 

 

-  โปรแกรม Plug In ท่ี Download มาจะอยูใ่นรูปของไฟลบี์บอดั ตอ้งท าการขยายไฟลอ์อก 

 

-   หลงัจากขยายไฟลบี์บอดัแลว้เขา้ไปใน Folder Setup PlugIn เพ่ือท าการติดตั้งโปรแกรมดบัเบ้ิลคลิกท่ี เพื่อ

ท าการติดตั้งโปรแกรม 
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-   คลิกเลือกท่ี OK 

 

-   คลิกเลือกท่ีรูปคอมพิวเตอร์ 

 

 

-  คลิกเลือกท่ี OK แสดงวา่โปรแกรมติดตั้งเรียบร้อยแลว้ 

 

3. การติดตั้งใบรับรองอิเลก็ทรอนิกส์(Digital Certificate) 

-   ติดตั้ง CA ของบริษทัลงในเคร่ืองท่ีตอ้งการใชง้าน โดย CA ของบริษทัเป็นขอ้มูลอิเลค็ทรอนิคส์ท่ีใชย้นืยนัใน

การส่งขอ้มูลผา่นอินเตอร์เนต สามารถขอซ้ือไดจ้ากผูใ้หบ้ริการออกใบรับรองอิเลก็ทรอนิกส์ (CA) เช่น บริษทั ที

โอที จ ากดั (มหาชน) , บริษทั กสท โทรคมนาคม จ ากดั (มหาชน) , บริษทั ไทยดิจิทลั ไอดี จ ากดั , บริษทั Max 

Saving (Thailand) Co.,Ltd เป็นตน้ โดยส่วนใหญ่ผูใ้หบ้ริการออกใบรับรองอิเลก็ทรอนิกส์ (CA) จะออกใบรับรอง

อิเลก็ทรอนิกส์มาใหใ้นรูปแบบของแผน่ CD โดยบริษทัจะตอ้งน าใบรับรองอิเลก็ทรอนิกส์มาติดตั้งในเคร่ือง

คอมพิวเตอร์ ใหเ้รียบร้อย 


