
  
 
ขั้นตอนการขึ้นทะเบียน 

1. แสกนเอกสารประกอบการขึ้นทะเบียนเป็นไฟล์รูปแบบ (.pdf) โดยแยกเป็นไฟล์ของแต่ละเอกสาร  
2. เตรียม Username & Password กลาง ของบริษัทฯ ที่ได้รับจากกรมการค้าต่างประเทศ  
3. เข้าไปที่ www.dft.go.th กดเลือกเมนู บริการจากกรม  
4. เลือก ระบบการรับรองถิ่นก าเนิดสินค้าด้วยตนเอง (Self-Certification) 
5. Log in เข้าสู่ระบบด้วย Username และ Password กลาง 
6. เลือกเมนู “ขึ้นทะเบียน AWSC” 
7. กรอกข้อมูล พร้อม Upload ไฟล์เอกสารประกอบการขึ้นทะเบียน 
8. ตรวจสอบข้อมูล และกด บันทึก 

กรณีไม่ใช้ Digital Signature: ให้ พิมพ ์ค าขอขึ้นทะเบียนเก็บไว้เป็นหลักฐาน ก่อนกด ส่งค าร้อง  
จากนั้น ลงนาม ค าขอขึ้นทะเบียน แล้วยื่นเอกสารค าขอต่อกรมฯ ด้วยตนเอง หรือทางไปรษณีย์ 
กรณีใช้ Digital Signature: กด ส่งค าร้อง โดยไม่ต้องน าเอกสารหลักฐานมายื่นต่อกรมแต่อย่างใด 

9. ผู้ส่งออกสามารถตรวจสอบสถานะค าขอได้ที่หน้า Home 
 

  
เอกสารที่ใช้ประกอบการขึ้นทะเบียน  
1. หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ไม่เกินสามเดือนนับถึงวันยื่นค าขอ 
2. บัตรประจ าตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทางกรณีเป็นคนต่างชาติ ของผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล  
3. แผนที่แสดงที่อยู่ของผู้ขอขึ้นทะเบียน 
4. รายชื่อและตัวอย่างลายมือชื่อของผู้ที่สามารถลงนามรับรองถิ่นก าเนิดสินค้าด้วยตนเอง จ านวนไม่เกิน ๑๐ คน  
5. กรณีไม่ใช่ผู้ผลิต ให้แนบหนังสือรับรองว่าสินค้าที่ส่งออกเป็นไปตามกฎว่าด้วยถิ่นก าเนิดสินค้าตามความ  
ตกลงการค้าสินค้าของอาเซียน ซึ่งรับรองโดยผู้ผลิตไม่เกินสามเดือนนับถึงวันยื่นค าขอตามแบบ รต.๑  
ท้ายประกาศนี ้
 หมายเหตุ : เอกสารข้อ 4 และ 5 สามารถดาวน์โหลดได้ที่หน้าระบบ  

กรณีเป็นผู้ผลิต ให้แนบเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม  
1. เอกสารแสดงการได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเป็นผู้ผลิต (เช่น รง. 4, กนอ. เป็นต้น) 
2. เอกสารแสดงกระบวนการผลิตสินค้าท่ีส่งออก 
3. แผนที่แสดงสถานที่ผลิตและจัดเก็บสินค้าที่ส่งออก 

กองบริหารการน าเข้าและรับรองถิ่นก าเนิด กรมการค้าต่างประเทศ 
สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมได้ที ่02-5474808 และ 02-5475132 

การข้ึนทะเบียนระบบการรับรองถิ่นก าเนิดสินค้าด้วยตนเองของอาเซียน 
(ASEAN Wide Self-Certification) 

http://www.dft.go.th/

